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Este Manual tem por finalidade orientar o Contador sobre os recursos disponibilizados no site da 
Prefeitura para que possa cumprir com as obrigações acessórias de seus clientes (contribuintes) em 
relação à Prefeitura. 
 
Acesse o site da Prefeitura de seu Município e nele localize o ícone que faça o link com o ISS Eletrônico. 
 

 
 
O programa vai abrir então a página onde estarão os “botões” de acesso ao módulo do Contador. 
 

 
 

O primeiro passo será fazer o Cadastro do Contador e/ou Escritório de Contabilidade. Para tanto clique 
sobre o botão: 
 

 
 
Na página que vai ser disponibilizada informar o CPF do Contador e/ou CNPJ do Escritório. Tão logo 
seja informado o CPF/CNPJ o programa verifica se já existe o cadastro e, não existindo abre um 
formulário para que o contador informe os dados. 

 
 
 
 
 
 

Caso você ou seu escritório não seja inscrito 
na Prefeitura marque este campo. 

Preenchidos os dados, clique em Solicitar 
Cadastro. 
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O programa vai abrir um novo formulário para que seja cadastrada a senha de acesso. 
 
 

 
 
Conferidas as informações, clique em Gravar Senha. O programa vai validar novamente as suas 
informações e se estiverem corretas você vai receber a seguinte mensagem. 
 

 
 
 
Em seguida você vai receber um email com a Chave de Validação para validar seu cadastro. 

 
 
Copie esta chave e no mesmo local onde você fez o cadastro utilize o item de menu: 
 

 
 
O programa vai abrir então um novo formulário para que seja informado o CPF/CNPJ do seu 
escritório, o CPF do usuário e a senha que foi cadastrada e no campo da Chave de Validação cole a 
chave que você recebeu por email. 

Muita atenção com o email informado pois, 
será através dele que você receberá a Chave 
de Validação do seu cadastro. 

MUITO IMPORTANTE: Cadastro o email usado pelo sistema entre seus contatos para não correr o risco 
do email que será enviado cai em SPAM/Lixeira. Nosso email padrão: webmaster@nfsd.com.br 
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Informada a Chave da Validação e os dados preenchidos, clique em Validar. Se todas as informações 
foram inseridas corretamente, você receberá a mensagem abaixo. 

 
 

O programa automaticamente vai abrir o formulário de acesso ao módulo do contador. Preencha os 
campos com os dados do seu login e clique em Acessar Sistema. 
 

 
Estando as informações corretas o programa vai abrir o formulário interno de acesso do contador. 
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O próximo passo, será clicar em Vincular Empresa para que sejam informados a Inscrição Municipal e 
o CNPJ de cada um dos contribuintes que são clientes do seu escritório. 
 

 
Clique então em Pesquisar Empresa. Se os dados estiverem corretos, o programa vai mostrar uma tela 
com os dados do contribuinte e. se as informações estiverem corretas basta clicar em Vincular 
Empresa para que o programa associe aquele contribuinte ao seu escritório. 
 
Assim quando você acessar e clicar em Relação de Empresas, o programa vai mostrar todas que 
estão vinculadas ao seu escritório. 

 
   


